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Programa de la asignatura 

  

Denominación: DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL 

Clave:   
Semestre:  
Tercer 
semestre 

Área o campo del conocimiento; eje, 
bloque, ciclos o tronco curricular:  

Gestión de documentos 
No. Créditos:  4 

Carácter: Obligatorio Horas 
Horas por 
semana 

Horas al 
semestre 

 Teoría: Práctica:   

Tipo: Teórica 2 0 2 32 

Modalidad: Curso Duración del programa: Semestral 

 

Seriación: Indicativa 

 

Objetivo general: Conocer las herramientas de descripción y sus fundamentos normativos.   

 

Índice Temático 

Unidad Tema Horas 

  Teóricas Prácticas 

1 Descripción 8  

2 Instrumentos de consulta 8  

3 Normas de descripción internacionales 8  

4 Normas establecidas en la normatividad nacional 8  

    

    
    

Total de horas: 32  
Suma total de horas: 32 

 

Contenido Temático 

Unidad Temas y subtemas 

Unidad 1 Descripción 

1.1 Definición 

1.2 Principios 

1.3 Programa descriptivo 

  

Unidad 2 Instrumentos de consulta 

2.1 Definición y finalidades 

2.2 Guía, tipos 

2.3 Inventario 

2.4 Catálogo 

  



Unidad 3 Normas de descripción internacionales 

3.1 Norma Internacional General de Descripción Archivística, ISAD (G) 

3.2 
Norma Internacional Archivística de Registro de Autoridades, (Instituciones, 
personas y familias), ISAAR(CPF) 

3.3 Norma internacional para la descripción de funciones (ISDF) 

3.4 
Norma internacional para describir instituciones que custodian fondos de archivo 
(ISDIAH) 

  

  

Unidad 4 Normas establecidas en la normatividad nacional 

4.1 Guía de Archivo documental  

4.2 Inventario 
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Sugerencias didácticas:  
Exposición oral                                (X) 
Exposición audiovisual                    (_) 
Ejercicios dentro de clase               (X) 
Ejercicios fuera del aula                  (X) 
Seminarios                                      (_) 
Lecturas obligatorias                       (X) 
Trabajo de investigación                  (X) 
Prácticas de taller o laboratorio       (_) 
Prácticas de campo                         (_) 
Otras: _________________  
 

 
Mecanismos de evaluación del aprendizaje de 
los alumnos:  
Exámenes parciales                                        (X) 
Examen final escrito                                        (_) 
Trabajos y tareas fuera del aula                      (X) 
Exposición de seminarios por los alumnos      (_) 
Participación en clase                                      (X) 
Asistencia                                                        (X) 
Seminario                                                         (_) 
Otras: ___________________________         (_) 
 
 

Perfil profesiográfico:  Licenciatura en Archivonomía o licenciaturas relacionadas con la 
administración de archivos. Maestría en Gestión Documental y Administración de Archivos 


