
Materia: Desarrollo de proyectos archivísticos en la digitalidad
Profesora: Dra. Miriam Peña Pimentel
Salón: por determinar
Horario: miércoles 16:00-18:00 (puede ser modificado)
Contacto: alejandrapenap@filos.unam.mx

miriampp@unam.mx

Objetivo general

Conceptualizar y desarrollar proyectos de organización y manejo de archivos en plataformas
digitales, con base en las teorías y modelos archivísticos actuales.

Objetivos específicos
●
● Conocer las diferentes formas de tratar un archivo digital
● Conocer las diferentes formas de tratar un archivo digitalizado
● Proponer un proyecto conceptual para el tratamiento de archivos en la digitalidad
● Desarrollar (en la medida de lo posible) el proyecto previamente conceptualizado

Prerrequisitos: lectura básica del inglés y conocimientos básicos de gestión de archivos

Forma de trabajo

● Los materiales de lectura, las evaluaciones parciales y la entrega del trabajo final se
llevarán a cabo por medio de la plataforma Classroom. No se aceptarán entregas de
forma analógica.

●
● El alumnado debe cubrir el 80% de asistencia para mantener su derecho a

evaluación. Toda falta que exceda este porcentaje debe ser justificada.
●
● Las clases se llevarán a cabo de manera presencial, las tareas se llevarán a cabo

usando plataformas digitales, por lo que dependerá del salón asignado si se llevarán
a cabo (o no) en clase.

●
● Las personas inscritas en este curso deben llevar a cabo una presentación de

alguna de las lecturas asignadas para esta clase y compartir los materiales
audiovisuales que apoyen a la presentación en la carpeta compartida (Google Drive)
del grupo.
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Evaluación

Presentación 10*

Parcial 1 20

Parcial 2 20

Prácticas 20

Trabajo final 30

Temario

Unidad 1
Tipos de
proyectos

Para archivos
digitales

Para archivos
digitalizados

Unidad 2 Diagnóstico
Instrumentos necesarios para la elaboración de un
diagnóstico

Cuestionario Concepto

Importancia

Tipos de cuestionarios

Entrevista Concepto

Importancia

Tipos de entrevistas

Encuesta Concepto

Importancia

Tipos de encuestas

Unidad 3

Procesos
administrativo
s Teorías

Etapas

Planeación Concepto

Importancia

Etapas

Técnicas

Herramientas
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Organización Concepto

Importancia

Etapas

Técnicas

Herramientas

Dirección Concepto

Importancia

Etapas

Técnicas

Herramientas

Control Concepto

Importancia

Etapas

Técnicas

Herramientas

Unidad 4 Recursos Humanos

Materiales

Técnicos

Tecnológicos

Unidad 5

Conceptualiza
ción de un
proyecto ¿Qué hacer? (Propuesta).

¿Para qué? (Planteamiento del Contexto y del Problema).

¿A quiénes? (Personas o Instituciones implicadas como
destinatarios).

¿Con quiénes? (Personas implicadas como responsables).

¿Dónde? (Lugares y espacios en dónde se realizarán las
actividades).

¿Cuándo? (Ámbito o espacio temporal en que se realizará).

¿Cuánto? (Costos del proyecto).

¿Cómo? (Técnicas y metodología a emplear).

Con qué? (Medios e instrumentos con los que contamos)
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