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Objetivo general  
Analizar y utilizar las tecnologías de la información aplicadas en los procesos de archivos para la 
organización y recuperación de información 

Objetivos específicos 
1. Identificar los recursos informáticos utilizados en el almacenamiento, administración y 

recuperación de información. 
2. Aplicar las tecnologías de información en los archivos digitales. 
3. Analizar las directrices, lineamientos, políticas, parámetros, normas y estándares para la 

automatización y preservación de los archivos. 

Temas 
96 horas 48 clase y 48 de laboratorio 

Naturaleza de los archivos digitales 
1.1. La naturaleza de los archivos digitales 
1.2. Teorías y conceptos 
1.3. Análisis de procesos y el desarrollo de instrumentos teóricos 

2. Tecnologías digitales aplicadas a los archivos 
2.1. Digitalización 
2.2. Ingesta y almacenamiento de información documental 
2.3. Automatización de procesos y servicios 
2.4. Gestión documental 
2.5. Preservación digital 
2.6. Distribución y acceso en plataformas digitales 

3. Procesos del sistema de gestión documental 
3.1. Planeación y diseño del sistema 
3.2. Desarrollo de políticas 
3.3. Procedimientos al interior del sistema 
3.4. Normas, estándares, criterios y requisitos 
3.5. Selección e instrumentación de un sistema 
3.6. Metadatos para documentos de archivo digitales 
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Evaluación del curso 
Asistencia  (solo para información), Participación en clase, Tareas, Exposiciones, Actividades en 
clase y Exámenes  
 


