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Clave:  
Semestre: 

4°  
Campo de conocimiento:  

Administración y Sistemas  
Créditos: 

9  

Carácter: Obligatorio  Horas  
Horas por 
semana  

Horas al 
semestre  

Tipo: Teórico-Práctica  
Teoría:  Práctica:  

8  96  
4  4  

Modalidad: Curso  Duración del programa: 12 semanas  

  

Seriación:  No ( X )  Sí (  )  Obligatoria (  )  Indicativa (  )  
Asignatura antecedente:  
Asignatura subsecuente:  

Objetivo general:  
Analizar los sistemas de información para administrar los archivos y gestionar 
los documentos.  

Objetivos específicos:  
1. Reconocer los conceptos relacionados con la operación y desarrollo de 

sistemas de gestión y almacenamiento masivo digital.  

2. Identificar los principios informáticos para las plataformas de preservación 
digital  

3. Utilizar las aplicaciones informáticas para el acceso y difusión de contenidos 
digitales.  

  

 Índice temático   

Unidad  Tema  
Horas  

Teóricas  Prácticas  

1  
Operación y desarrollo de sistemas de almacenamiento 
masivo digital  

16  16  

2  
Principios informáticos para la preservación de 
plataformas digitales  

16  16  

3  Acceso y difusión digital  16  16  

 Total de horas:  48  48  

 Suma total de horas:  96  



 

  

 Contenido Temático  

Unidad  Tema y subtemas  

1  Operación y desarrollo de sistemas de almacenamiento masivo digital  

  1.1 Ingesta de nuevos contenidos digitales.  
1.2 Administración de contenidos digitales y de bases de datos.  
1.3 Herramientas para la importación y exportación de media y metadata.  
1.4 Medios y técnicas de respaldo de información digital.  

  

  
2  

Principios informáticos para la preservación de plataformas digitales  
2.1 La migración como condición permanente de un sistema de información 
digital.  
2.2 Riesgo y vulnerabilidad del archivo digital.  
2.3 La escalabilidad de los procesos tecnológicos.  
2.4 Planes de preservación a mediano y largo plazo.  
2.5 Marco legal para la gestión de un sistema de información digital.  

  
  

3  

Acceso y difusión digital 

3.1 Accesos.  

3.2 Redes sociales y servicios agregados de información digital.  
3.3 Archivos digitales y nuevos medios digitales.  
3.4 Proyectos e iniciativas internacionales de digitalización.  

  

Estrategias 
didácticas  

 Evaluación del 
aprendizaje  

 

Exposición  ( x )  Exámenes parciales  (  )  

Trabajo en equipo   (  )  Examen final  (  )  
Lecturas   (  )  Trabajos y tareas  ( x )  
Trabajo de investigación   (  )  Presentación de tema  (  )  
Prácticas (taller o laboratorio)  ( x )  Participación en clase  ( x )  

Prácticas de campo   (  )  Asistencia  ( x )  
Aprendizaje por proyectos   (  )  Rúbricas  (  )  
Aprendizaje basado en 
problemas  

 (  )  Portafolios  (  )  

Casos de enseñanza   (  )  Listas de cotejo  (  )  

Otras (especificar)   (  )  Otras (especificar) 
Reporte de prácticas  

( x )  

  

 Perfil profesiográfico:  

Título o grado  Licenciaturas o Ingenierías en Sistemas, Informática o áreas afines  

Experiencia 
docente  

Con experiencia docente  

Otra 
característica  

Con experiencia laboral  
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