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PROGRAMA DE LA ASIGNATURA: VALORACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Objetivo general: Establecer la metodologia y politicas para la valoracién de documentos
electrdnicos de archivo.

Objetivos especificos:
1. Aplicar los principios de valoraciéon en documentos electrénicos de archivo.

2.Elaborar politicas, métodos, estrategias, criterios y técnicas de conservacién y disposicion
documental para los documentos que se encuentran en un entorno digital.

INDICE TEMATICO

HORAS

UNIDAD TEMA
TEORICAS PRACTICAS

1 Tendencias actuales en la valoracion de 12 0
documentos en medios digitales.

2 Politicas de valoracion documental. 24 0

3 Requisitos para la valoracién de 12 0
documentos electrdnicos.

4 Aplicacién en documentos digitales. 0 48

TOTAL DE HORAS: 48 48

SUMA TOTAL DE HORAS: 96




CONTENIDO TEMATICO

UNIDAD

TEMA Y SUBTEMAS

Tendencias actuales en la valoracion de documentos en medios digitales

1.1 A nivel nacional.
1.2 A nivel internacional.

Politicas de valoracion documental

2.1 Clasificacion normalizada.

2.2 Plazos de retencién.

2.3 Procedimientos documentados de migracion.

2.4 Garantias de integridad, fiabilidad, autenticidad y usabilidad de los
documentos electrénicos.

2.5 Los metadatos.

2.6 Elaboraciéon de instructivos para los procesos de seleccién, muestreo y
eliminacién de documentos electrénicos.

Requisitos para la valoracion de documentos electronicos

3.1 Identificacién de documentos electrénicos

3.2 Atributos internos y externos de los documentos y su contexto tecnoldgico.
3.3 Aplicacién de criterios de valoracidn al inicio del ciclo de vida del documento
electrdnico.

3.4 Seleccidn, muestreo y eliminacién

3.5 Requisitos para verificar la autenticidad de los documentos que se
conservaran a largo plazo.

Aplicacidon en documentos digitales

4.1 Técnicas.
4.2 Dificultades y ventajas




Estrategias didacticas Evaluacién del aprendizaje

Exposicidn (x) | Exdmenes parciales ()
Trabajo en equipo (x) | Examen final ()
Lecturas (x) | Trabajos y tareas (x)
Trabajo de investigacion (X) | presentacion de tema (x)
Practicas (taller o laboratorio) () Participacién en clase (x)
Practicas de campo ) Asistencia (():())
Aprendizaje por proyectos (();; Rubricas ()
Aprendizaje basado en problemas (x) Portafolios ()
Casos de ensefianza () Listas de cotejo ()
Otras (especificar) Reporte de investigacion (x)

Exdmenes diagndstico (x)
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