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1. INTRODUCCION

La vida universitaria demanda una serie de habilidades y conocimientos que son necesarios para la
elaboracion de trabajos académicos, cuya parte de aparato critico es la mas notoria y elemental. Sin
embargo, la elaboracion de este tipo de trabajos no seria posible sino existiesen unidades, recursos y
fuentes de informacion capaces de brindar los documentos necesarios para su conformacion, de ahi la
importancia de conocer el orden y el funcionamiento de los diferentes sistemas de informacion mas
comunes, tales como bibliotecas, centros de documentacién, entre otros.

Por lo tanto, la presente asignatura pretende dotar al alumno de conocimientos y técnicas de orden
bibliografico y documental que le permitan elaborar trabajos académicos bajo parametros reconocidos

en el ambito de la investigacion documental.

2.

OBIJETIVOS

2.1 General

El alumno identificara las caracteristicas fundamentales de las distintas unidades, fuentes y recursos
de informacidén, a fin de que adquiera las habilidades necesarias para consultar, recuperar y

consignar informacion documental concerniente al campo de la pedagogia.

2.2. Particulares
Introducir al alumno en el uso y conocimiento de fuentes y recursos de informacién provenientes

de diversas unidades de informaciéon documental.
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Proveer al alumno diversas técnicas documentales y de organizacion de informacion para la

elaboracion y presentacion de trabajos académicos.

Capacitar al alumno en la utilizacidon de un estilo bibliografico, asi como en el uso de un gestor de

referencias bibliograficas.

3. TEMARIO

Unidad 1. Sistemas y unidades de informaciéon documental

1.1 Sistemas de informacién. Su funcidon en el proceso de comunicacién social.
1.2 Unidades de informacién documental. Uso de recursos y fuentes de informacidn para la
investigacion pedagodgica.

Unidad 2. Técnicas y normas de redaccion documental

2.1 La organizacion del material para el trabajo escrito.
2.1.1 Resumenes.
2.1.2 Esquemas.
2.1.3 Mapas conceptuales.
2.1.4 Mapas mentales.
2.1.5 Infografias.
2.1.5 Fichas de contenido.
2.2 La organizacion de la informacion en el ambiente digital.
2.2.1 Marcadores sociales.
2.2.2 Organizadores de notas personales.
2.3 Elementos para la elaboracion del trabajo escrito.

Unidad 3. Normas de redaccion bibliografica

3.1 Estilos bibliograficos. Normas generales y especificas.
3.1.1 American Psychological Association (APA).

3.2 Cita textual y notas a pie de pagina.

3.3 Gestores de referencias bibliograficas.

4. ACTIVIDADES

Unidad 1.

1. Con base en las lecturas basicas de la primera unidad, el alumno redactara una reflexion (no
mayor de 5 cuartillas) en la que exprese la importancia de la biblioteca y las unidades de
informacidn para el campo de la pedagogia y la educacién en general.

Unidad 2.

2. Tomando en consideracidn los temas de la Unidad 2, cada alumno elaborara un mapa conceptual
utilizando el programa de cémputo Cmaptools o Mindomo.

3. A partir de diversas busquedas de informacién en la web, cada alumno registrara 10 recursos de
informacidn en el sistema de marcadores sociales Diigo.
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nidad 3.

4.

5.
en el gestor de referencias bibliograficas Zotero.

Cada alumno respondera un cuestionario en linea relativo a los contenidos de esta unidad.

Retomando lecturas de sus demas asignaturas, cada alumno elaborara 10 registros bibliograficos

5.

CRITERIOS DE EVALUACION

Para efectos de evaluacion, cada una de las actividades del curso tiene un valor del 20%.

6.

BIBLIOGRAFIA
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6.2. Unidad 2
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