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JUSTIFICACION

La diplomatica, el aprendizaje de los caracteres que permiten establecer la autenticidad o falsedad de los
documentos antiguos, es una de las herramientas indispensables en la Archivologia Posmoderna. Esta ciencia
permite estudiar a fondo la documentacién que se encuentra resguardada en diversos acervos y repositorios
nacionales y del extranjero. Es en este sentido, que el profesional de la Archivologia podra enfrentarse a los
principales problemas internos y externos de la documentacion para realizar una correcta clasificacion,
descripcion y catalogacion de las fuentes de primera mano.

El conocimiento de la diplomatica de las épocas de Antiguo Régimen, Moderna, Contemporanea y Posmoderna
no solo tiene un papel fundamental en la disciplina documental actual, pues se ha demostrado su utilizacion en la
formacién de alumnos de otras ciencias del conocimiento y de las humanidades. Uno de ellos, es proporcionar a
los alumnos las herramientas necesarias para identificar la tipologia de la documentacién emanada por las
autoridades, particulares e instituciones de estas épocas, asi como el analisis y el procesamiento de la
documentacién referida para dar sustento a las investigaciones sobre temas en especifico.

OBJETIVO GENERAL

Proporcionar, en tres sesiones de seis horas semanales, y a lo largo de dieciséis semanas de duracion, los
conocimientos y experiencia necesarios en la lectura, contexto, soporte, estructura y tipologia correcta de la
documentacién de archivo, para que los estudiantes puedan dirigir su formacién en el analisis de los acervos y
repositorios nacionales y del extranjero.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

o Que el estudiante conozca los fundamentos tedrico-practicos de la diplomatica como herramienta
fundamental de todo quehacer con fuentes de primera mano.

o Que conozca los diversos tipos de documentacién para que pueda diferenciarlos e identificarlos en sus
sesiones de archivo durante el semestre en curso.

o Que pueda evaluar la autenticidad, fiabilidad y veracidad de los documentos histéricos.

o Que pueda explicar los conceptos de los procesos archivisticos intrinsecos en los repositorios de tipo
publico, privado y eclesiastico.
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ACTIVIDADES PRACTICAS DE APRENDIZAJE

Ademas de la teoria expuesta durante el curso, las sesiones tendran un enfoque practico para que refuercen los
conocimientos expuestos en cada sesion. En cada una de éstas, los y las estudiantes deberan de realizar un
comentario oral de textos de la seleccidn bibliografica dispuesta como obligatoria por el docente.

ACTIVIDADES DE EVALUACION
El docente hara una presentacion del tema correspondiente a la sesion y en la cual se discutiran las lecturas asi
consideradas. De manera libre, el docente solicitara a uno o una estudiante, que haga una presentacion general
de las lecturas obligatorias de la sesién (comentario critico de textos) y por ende deberan todos los participantes
haber efectuado su lectura. Se pondra énfasis en los conceptos, asi como en los elementos historiogréficos del
texto:
1. quien es su autor (formacién académica),

2. contexto en el que la obra fue elaborada,
3. las fuentes,
4. eltipo de relato,
5. coémo organiza o jerarquiza los conceptos planteados;
6. qué se destaca y por qué; es decir, los elementos historiograficos del texto son la interpretacion y
representacion de los conceptos plasmados por el autor o autores.
EXAMEN FINAL

Debera acreditar el examen practico, el cual consistira en el analisis diplomatico de un documento de archivo
seleccionado por el docente segun las aptitudes e intereses propios de cada uno de los y las estudiantes
participantes en esta asignatura. Este debera de recoger los siguientes apartados esenciales:

1. Andlisis segun la tipologia documental (3 puntos). Andlisis y desglose de cada una de las partes: 1)
Original/Copia (tipos y subtipos) (1 punto). 2) Autdgrafo/Heterdgrafo (1 punto). 3) Tipologia documental
(bula, acta de cabildo, circular, remate, etcétera) y caracter segun su emision (documentacion publica,
documentacion privada, documentacion eclesiastica y/o documentacion mixta) (1 punto).

2. Analisis_segun estructura documental (3 puntos). Analisis y desglose de cada una de las partes: 1)
Protocolo Inicial (Invocacion, intitulacién, salutacion y direccion) (1 punto). 2) Cuerpo o texto del
documento (Notificacion, exposicién, disposicion y corroboracion/sanciones) (1 punto). 3) Escatocolo
(Data y suscripcién) (1 punto).

3. Sintesis o resumen de la pieza o0 unidad documental simple (4 puntos). Se debe de poner en primer lugar
la tipologia documental seguida de un resumen que responda a las preguntas interrogativas de: dénde,
cuando, quién, por qué, para qué, como, para quién, etcétera.

PORCENTAJES DE EVALUACION
Comentarios de textos de manera oral 50%
Examen final 50%

No se considerara la participacion y asistencia a las sesiones como parte de los porcentajes parciales de su
calificacion; pues lo que reflejara un aprovechamiento real de su trayectoria como estudiante, sera la entrega de
los ensayos por Unidad Tematica y por supuesto, el examen final. No por ello, se les descontara algun tipo de
porcentaje o puntuacion, si en su caso no existiese participacion activa por parte del o de la estudiante, ni las
inasistencias derivadas por enfermedad, indisposicién o decisién propia del o de la interesada.
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RECURSOS DIDACTICOS

(@]

@)
©)
@)

Exposicion tedrica en clases

Lectura y discusion de materiales bibliograficos
Presentaciones PowerPoint

Visitas virtuales a archivos y bibliotecas

CONSIDERACIONES IMPORTANTES

1)

Las sesiones seran en modalidad presencial (Edificio Principal de la Facultad de Filosofia y Letras /
Biblioteca-Hemeroteca Ignacio Cubas del Archivo General de la Nacién / Anexo de la Facultad de
Filosofia y Letras).

La Plataforma de Classroom serd el sitio donde se alojara todo lo conducente a la asignatura de
Identificacion y Organizacion de Archivos Histéricos, incluyendo las lecturas de cada sesién, las
actividades, materiales bibliograficos y materiales de apoyo para la elaboracion de sus examenes finales.
Los oyentes tendran las mismas obligaciones que los y las estudiantes inscritos e inscritas, es decir,
participacion activa en clase y examen final.

TODOS LOS EXAMENES FINALES DEBEN DE SER ENTREGADOS en un documento de Word fuera
de la plataforma de Classroom y enviados por email a jesusalfaroc@filos.unam.mx. Los motivos de esta
premisa son para garantizar que todos sus contribuciones personales sean entregadas y recibidas por el
docente. El documento de Word debera de estar configurado en Tamafio carta, margenes internos de 3
cm. (superior, inferior, derecho e izquierdo), interlineado sencillo y tnicamente en Fuente Arial Narrow de
12 puntos y estilo normal. Queda estrictamente prohibido la entrega de examenes finales con
caratulas.

Se les recomienda a los y las estudiantes que utilicen la Herramienta de Corrector de Estilo, funcién
imprescindible en Microsoft Word, para verificar y comprobar la ortografia, gramética y sintaxis de sus
ensayos y examenes finales. EI no saberse expresar y darse a entender por escrito y con cabalidad al
docente y a la comunidad universitaria de la que forman parte, solo reflejara su falta de interés personal
hacia estas materias de importancia, sin atender la modalidad que cada uno y una elija para acreditar su
Licenciatura en Administracién de Archivos y Gestion Documental, donde seguramente tendran que
entregar un trabajo final escrito que demuestre sus aptitudes personales para la escritura.

El docente pondra NP, a los y las estudiantes que hayan entregado Unicamente los ensayos y que refleja
el 50% de su calificacion final.

El docente pondra NA, a los y las estudiantes que la sumatoria de sus dos porcentajes (50% ensayos y
50% examen final), no den la suma de una calificacién aprobatoria de 6.0. En este ultimo caso, no se
intercambiard el NA por un NP a los y las estudiantes reprobados, porque es el derecho de libre catedra
que tiene el docente y porque la dedicacion y correccidn de cada actividad parcial y del examen final es
igual para todos los alumnos y para el docente, tiempo que le dedica para estos menesteres. No se
hacen preferencias, ni favoritisimos sobre ninguno de los y las participantes, porque para el docente,
todos y todas tienen las mismas oportunidades, obligaciones y derechos como lo dispone nuestra
legislacion universitaria vigente.

Como se requiere que la evaluacion sea continua, se requiere que el alumno asista el 80% de las
sesiones (33 sesiones de 42 sesiones que tendra nuestro curso).

La modalidad de contacto con el docente sera Unicamente mediante email
(jesusalfaroc@filos.unam.mx) y se tiene prohibido mandar cualquier texto de mensajeria personal
con el docente via WhatsApp, por tratarse de un medio de comunicacién que suele utilizarse fuera
de contexto y no con argumentos sélidos y de fiabilidad para las partes involucradas.
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NOTA. TODOS LOS MATERIALES Y LECTURAS SERAN PROPORCIONADAS POR EL DOCENTE Y SERAN
PUESTOS A SU DISPOSICION EN LA PLATAFORMA DE CLASSROOM Y / O GOOGLE DRIVE.
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DIPLOMATICA
(43 sesiones, 86 horas, 16 semanas)

UNIDAD |

INTRODUCCION A LA PALEOGRAFIA

(3 sesiones, 6 horas, 1 semana)

(SEMANA 1) (05 A 09 DE AGOSTO DE 2024) (SESIONES 1, 2y 3)
.1 Origen y definicion de la Paleografia en el Mundo

.2 Historia de la Paleografia en Hispanoamérica

|.3 Objetivos de estudio y practicos de la paleografia

.4 Importancia y pertinencia de la paleografia en los estudios historicos actuales
1.5 Relacién de la paleografia con otras disciplinas

.6 La paleografia en la actualidad

.7 La paleografia en el ambito digital

* CUESTIONARIO DIAGNOSTICO DEL ALUMNO

UNIDAD II

ESCOLLOS DE LA TRANSCRIPCION PALEOGRAFICA

(3 sesiones, 6 horas, 1 semana)

(SEMANA 2) (12 A 16 DE AGOSTO DE 2024) (SESIONES 4, 5y 6)
1.1 Abreviaturas

1.2 Arcaismos y vocablos

1.3 Escrituras y letras

1.4 Sustitucion de letras

1.5 Medidas

1.6 Monedas

1.7 NUmeros

1.8 Frases y vocablos en lenguas vernaculas

1.9 Modalidades de transcripcion: literal, literal modernizada y modernizada

UNIDAD llI

INTRODUCCION A LA DIPLOMATICA

(6 sesiones, 12 horas, 2 semanas)

(SEMANA 3) (19 A 23 DE AGOSTO DE 2024) (SESIONES 7, 8 y 9)
(SEMANA 4) (26 DE AGOSTO A 30 DE AGOSTO DE 2024) (SESIONES 10,11y 12)
111 Origen y definicion de la Diplomatica

1.2 Objetivos de estudio de la Diplomatica

1.3 Historia de la Diplomatica

lIl.4 Fuentes de la Diplomatica

[11.5 Clasificacion con respecto al lugar

1.6 Clasificacion con respecto a las instituciones y personas

UNIDAD IV

LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO EN LA ARCHIVOLOGIA POSMODERNA EN MEXICO
(5 sesiones, 10 horas, 2 semanas)

(SEMANA 5) (02 A 06 DE SEPTIEMBRE DE 2024) (SESIONES 13, 14 y 15)
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(SEMANA 6) (09 A 13 DE SEPTIEMBRE DE 2024) (SESION 16,17 y 18)

IV.1 Definicion de un acervo histérico

V.2 Catalogacion, guias y materiales de consulta

IV.3 Busqueda e identificacion de referencias historicas

IV.4 Investigacion de los contenidos y contextos de los archivos como fase de descripcion documental
IV.5 Produccion de documentacion hispanoamericana

IV.5.a Instituciones y autoridades que emanaron documentacion

IV.5.b Documentacion oficial

IV.5.c Documentacion privada

IV.5.d Documentacion eclesiastica

UNIDAD V

GENESIS DOCUMENTAL

(2 sesiones, 4 horas, 1 semana)

DiAS DE ASUETO 15y 16 DE SEPTIEMBRE DE 2024

(SEMANA 7) (16 A 20 DE SEPTIEMBRE DE 2024) (SESIONES 19 y 20)
V.1 Acto juridico (Actio)

V.2 Realizacion gréfica del documento (Conscriptio)

V.3 Entrega del documento (Traditio)

UNIDAD VI

CATEGORIA DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO

(6 sesiones, 12 horas, 2 semanas)

(SEMANA 8) (23 DE SEPTIEMBRE A 27 DE SEPTIEMBRE DE 2024) (SESIONES 21, 22 y 23)
(SEMANA 9) (30 DE SEPTIEMBRE A 04 DE OCTUBRE DE 2024) (SESIONES 24, 25 y 26)
V1.1 Definicion de la Ingenuidad documental

V1.2 Documentos auténticos

VI.2.1 Originales. Concepto, tipos y clases intermedias

V1.2.2 Minutas.

V1.2.3 Copias. Concepto y tipologia

V1.2.4 Auténticos diplomaticamente

V1.3 Falsos

V1.3.1 Diplomaticamente

VI.3.2 Totalmente

UNIDAD VII

CARACTERES EXTRINSECOS DEL DOCUMENTO

(6 sesiones, 12 horas, 2 semanas)

(SEMANA 10) (07 A 11 DE OCTUBRE DE 2024) (SESIONES 27, 28 y 29)
(SEMANA 11) (14 A 18 DE OCTUBRE DE 2024) (SESIONES 30, 31y 32)

VII.1 Caracteres extrinsecos

VII.1.a Materia escriptoria sustentable. Tipos de soporte, formatos y marcas de agua
VI1.1.b Materia escriptoria sustentada. Tintas

VII.1.c Signos especiales. Membretes, anagramas, escudos, heraldicos, rubricas
VII.1.d Papel sellado y tipologia

VII.1.e Sigilografia. Funciones, partes, clasificacion, descripcién, valor juridico y aspectos técnico-artisticos
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VII.1.f Notas, anotaciones 0 ampliaciones administrativas

UNIDAD Vil

ESTRUCTURA DIPLOMATICA O RITMO DIPLOMATICO

(3 sesiones, 6 horas, 1 semana)

(SEMANA 12) (21 A 25 DE OCTUBRE DE 2024) (SESIONES 33, 34 y 35)
VIII.1 Definicion de la estructura diplomatica. Férmulas y formularios

VII1.2 Protocolo inicial

VIII.3 Cuerpo del documento (Texto)

VIII.4 Escatocolo o protocolo final

UNIDAD IX

DESCRIPCION Y ANALISIS DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO EN LAS EPOCAS DE ANTIGUO REGIMEN,
MODERNA, CONTEMPORANEA Y POSMODERNA

(8 sesiones, 16 horas, 4 semanas)

(SEMANA 13) (28 DE OCTUBRE AL 01 DE NOVIEMBRE DE 2024) (SESION 36)
DiAS DE ASUETO 01 Y 02 DE NOVIEMBRE DE 2024

(SEMANA 14) (04 AL 08 DE NOVIEMBRE DE 2024) (SESIONES 37 y 38)
(SEMANA 15) (11 AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2024) (SESIONES 40 y 41)
(SEMANA 16) (18 AL 22 DE NOVIEMBRE DE 2024) (SESIONES 42 y 43)

DiA DE ASUETO 18 DE NOVIEMBRE DE 2024

IX.1 Documentacion oficial

IX.2 Documentacion publica

IX.3 Documentacion privada y no gubernamental
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