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Campo de conocimiento - Teoria, Metodologia vy Practica Archivistica,
Administracidén y Sistemas.

Objetivo General

Identificar los procesos que intervienen en los sistemas para la gestidn de
los documentos de archivo.

Objetivos especificos
1. Reconocer los elementos de la gestidén de documentos de archivo.
2. Caracterizar documentos de archivo en los sistemas y servidores.

Indice Tematico

La produccién de los documentos de archivo
1.1. Del documento al archivo
1.2. Los documentos en soporte electrdénico
1.3. Los actos administrativos
1.4. Los procesos
2. La gestién de los documentos en las organizaciones
2.1 El contenido de la produccidn
2.2 La administracién electrébnica
2.3. Sede electrdnica
2.4 Identificacién y autenticacidén de la ciudadania vy de 1la
administracién
Registros, comunicaciones y notificaciones electrédnicas
Documentos y archivos electrénicos
Gestidén electrdnica de procedimientos
Cooperacidn entre administraciones
Sistemas de produccidén administrativa
0. Los procesos, los procedimientos y su articulacién
l sistema de gestidén de documentos
1. Aplicaciones informdticas: los modelos de requisitos
2. Modelos de requerimientos para la gestién de documentos
electrénicos
Cuadro de clasificacién
Controles y seguridad
Conservacidén y disposicidn
Captura y declaracidén de documentos
Basqueda, recuperacidédn y presentacidn
Funciones administrativas
Médulos opcionales
Requerimientos no funcionales
Requerimientos de metadatos
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Estrategias didacticas:
Exposicidn

Trabajo en equipo
Lecturas

Aprendizaje basado en problemas

Evaluacién del aprendizaje:
Trabajos y tareas

Presentacién del tema
Participacidén en clases

Rubricas
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