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Sin seriación 

 

Objetivo general: Formar al estudiante de manera integral en donde además de conocimientos desarrollen 
actitudes, valores y respeto al ambiente que les rodea en materia de servicios bibliotecarios y de 
información, así como políticas y funciones que deberán observarse en las U. de I. 

 

Índice Temático 

Unidad Tema Horas 

1 Aspectos Generales 9 0 

2 Elementos para el diseño de los servicios 
bibliotecarios y de información 

10 0 

3 Colecciones 9 0 

4 Instalaciones para los servicios bibliotecarios y de 
información 

9 0 

5 Servicios 7 2 

6 Tendencias de los servicios bibliotecarios y de 
información 

7 2 

7 Relaciones públicas 7 2 

Total de horas: 58 6 

Suma total de horas: 64 

 

 

  



 

Contenido Temático 

Unidad Temas y subtemas 

Unidad 1 Aspectos generales 

1.1 Definición de Unidad de Información 

1.2 Conceptos de: documento, colección, acervo 

1.3 Definición de función 

1.4 Tipos de organigramas 

1.5 Los servicios de información 

  

Unidad 2 Elementos para el diseño de los servicios bibliotecarios y de información 
2.1 Usuarios 
2.2 Recursos humanos 

2.3 Recursos materiales 

  

Unidad 3  Colecciones 

3.1 Materiales impresos 

3.2 Materiales audiovisuales 

3.3 Materiales electrónicos 

3.4 Otro tipo de materiales 

  

Unidad 4 Instalaciones para los servicios bibliotecarios y de información 

4.1 Edificio ex profeso 

4.2 Instalaciones adaptadas 

4.3 Remodelación, ampliación y construcción 

4.4 Señalización 

  

Unidad 5 Servicios 

5.1 Servicios básicos y complementarios  

5.2 Servicios manuales y automatizados  

5.3 Evaluación de los servicios  

  

Unidad 6 Tendencias de los servicios bibliotecarios y de información 

6.1 Servicios en la era electrónica 

6.2 Servicios virtuales 

6.3 Servicios de Biblioteca Digital 

6.4 Otros tipos de bibliotecas 

  

Unidad 7 Relaciones públicas 

7.1 Relaciones interinstitucionales 

7.2 Relaciones con la comunidad 
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Sugerencias didácticas:  
Exposición oral                                                         (X)  
Exposición audiovisual                                            (X)  
Ejercicios dentro de clase                                       (X)  
Ejercicios fuera del aula                                          (X)  
Seminarios                                                                 (  )  
Lecturas obligatorias                                                (X) 
Trabajo de investigación                                         (  )  
Prácticas de taller o laboratorio                            (  )  
Prácticas de campo                                                  (  )  
Otras: _________________ 

Mecanismos de evaluación del aprendizaje de los 
alumnos:  
Exámenes parciales                                                         (X)  
Examen final escrito                                                        (  )  
Trabajos y tareas fuera del aula                                    (X)  
Exposición de seminarios por los alumnos                  (  ) 
Participación en clase                                                      (X)  
Asistencia                                                                           (X) 
Seminario                                                                           (  )  
Otras: Exposiciones orales y audiovisuales 

 

Perfil profesiográfico: Maestría o Doctorado en Bibliotecología y Estudios de la Información con experiencia 
docente. 
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