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Administracion de la |nformacion

Clave: Semestre: | Campo de conocimiento: Créditos:
ave: 5o Administracidn v Sislemas 2
Cardcter Obfgatono Horas ::nfniﬁ :n;nfsfrlu
Teoria: |Practica:
Tipe: Tedrioo-Pracica 4 4 & 96

Modalidad: Curso

Duracién del programa: 12 semanas

Seriacion: No (X )
Aszignatera antecedents
Szignatura subseowenie:

i Oblgaloria | Indicativa |

Objetive general:
Cirganizar los fluies de nformacion documentad para su adecuada geshidn,

Chjetivos especificos:
1. |dentificar informaciin documenial.
Z. Selgocionar informacdn pana IS ESLEN0S.

1. Disefiar servicios acondes con las necesid ades de bos ussanios.
Indice temdtico
. Horas
Widad Temz Tebricas | Practicas
1 La informacion como recirso 12 12
2 Los fuios de informacidn documents 12 12
3 Organizacdn de los fluos de informacidn 12 12
4 Loz sisiemas de nformacdn 12 12
Total de horas 48 48
Suma total de horas : o5
Contenido Temdtico
Linsd s Tema y sublemas

La informacion como recirso

. 1.1 Diersos fipos de nsffuciones con documentos de anchivo.
1.2 |mporiancia de la nformacion en & documenio de anchivo.
1.3 Imporiancia de la organizacdn ded documento de anchivo,




Los fiwios de informaciin documenta

2.1 ldentifcaciin de la estuctura organizaconal de kaenbdad .

2 2.2 Unidade s generadoras o informaciin documental.

2.3 ldentificacidn ded intercambio de informacdn en ka estructera organizacio nal,
2.4 |lgentificaciin de los fuios de informacidn en ka esruciera organizacional.

Organizaciin de los fuics oe informaciin

3.1 Control ded proceso de organizacidn de documentos.

3 32 |gentificaciin de los usuarios de las unidade s generadoras v receploras de informa cidin
documental,

3.3 Disedfio de servicios de informadidn.

Los sislemas de informacion

4.1 Tipos de sistemas de infrmacidn.

4 42 Andlsis delos simiemas de informacidn,

4.3 Seleccidn ded sizlema de control del o de informacdn en B estructura or ganiza conal .
44 Adecuacidn del sisiema de informacidn con los senvicios a usuanios.

Estrategias didacticas Evaluacian del aprendizaje
Exposicidn { ¥} |Exdmenss pancaies | }
Trabaio en eguipo { X} |BExamen fina [ x
Lectmras { x) |Trabajosytareas [ x )
Trabaio de invesigacdn { )} |Preseniacidn detema | }
Practcas (tafer o laboratorio) { ¥ } |Parbcipaciin enclase [ ®}
Pracicas de campo | )} |Asislenca | }
Aprendizaie por provecios | ) |Ribncas | }
Aprendizaie basado en probemas i} |Porafolios [ }
Casos Oeensefianza { )} |Listas de coleio | }
Otras (esped ficar) { ) |Otas (especificar) o
Reporie de ecluras v praclicas

Perfil profesiogrifico:

Titwdo o grado Licenciatura en Archivonomia, Ingenieria en 3isiemas, Ingenseria en
Informatca o dreas afines

Expasiencia dooenie Con expenencia docenis

Oira caracerisica Con expenencia labora
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